
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่93 ประจ าเดือนกนัยายน 2568ข่าวแจ้งเตือน

สวสัดีค่ะ ขอเรียนใหผู้ใ้ชบ้ริการระบบ Single Window ทราบวา่ ตั้งแต่วนัที่ 1 กันยายน 2568 เป็นต้นไป
ส านกังานมีการปรับปรุงระบบถึงการลงทะเบียนและขั้นตอนการกรอกขอ้มูลบุคคลเฉพาะหวัขอ้ 1.1 ขอบรรจุคนต่าง
ดา้วและขออนุญาตใหค้รอบครัวเขา้มาในประเทศ ดงัน้ี

1. การเข้าสู่ระบบ : ผูใ้ชบ้ริการจะไม่สามารถเขา้สู่ระบบของการยืน่ค  าขอในรูปแบบของ เลขนิติบุคคล ไดแ้ลว้ ดงันั้น 
จึงขอให้กรรมการบริษทั หรือพนกังานบริษทัท่ีไดรั้บมอบอ านาจจากกรรมการ ท าการลงทะเบียนส าหรับการเขา้
ใชง้านระบบ Single Window ซ่ึงเป็นรูปแบบการเขา้ใชง้านดว้ย APPLICATION >>> ThaID (ส าหรับคนไทย
เท่านั้น) ส่วนผูใ้ชบ้ริการท่ีเป็นคนต่างขาติจะเขา้สู่ระบบดว้ยหมายเลข OTP ท่ีถูกส่งไปยงั e-mail ของคนต่างชาติ
ตามท่ีไดล้งทะเบียนไว ้โดยสามารถศึกษาวธีิการลงทะเบียนไดจ้ากคู่มือการใชง้าน ตามภาพดา้นล่างน้ี

 

*** หมายเหตุ ส าหรับบริษทัใดท่ีไม่ไดท้  าการลงทะเบียนก่อน 1 กนัยายน 2568 ได ้บริษทัจะไม่สามารถ
เขา้ใชง้านระบบ Single Window ไดจ้นกวา่จะลงทะเบียนส าเร็จ***



ขอเน้นย า้!!! อีกคร้ัง หากบริษทัไม่สามารถเขา้ใชง้านระบบ Single Window and Work Permit System ได ้
ขอให้ตรวจสอบไปยงัเจา้หนา้ท่ีของบริษทัซ่ึงเป็นผูรั้บผิดชอบในการลงทะเบียนเขา้ระบบดว้ย ThaID (แอพพลิเคชัน่
ของภาครัฐ) หากบริษทัใดยงัไม่ไดท้  าการลงทะเบียน ขอใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี

1. กรณีท่ีท่านใดยงัไม่มีแอพพลิเคชัน่ ThaID ขอให ้Download จาก Play Store หรือ App Store และเขา้ใชง้าน
ใหเ้รียบร้อย

2. กรณีท่ีกรรมการบริษัทเป็นผูย้ืน่ขอรับสิทธ์ิเขา้ใชง้านระบบ เอกสารท่ีใชส้ าหรับแนบในระบบประกอบดว้ย
- ส าเนาหนงัสือเดินทางหรือส าเนาบตัรประชาชนของกรรมการบริษทั 

3. กรณีท่ีพนักงานบริษัทเป็นผูย้ืน่ขอรับสิทธ์ิเขา้ใชง้านระบบ เอกสารท่ีใชส้ าหรับแนบในระบบประกอบดว้ย
- หนงัสือรับรองการเป็นพนกังานของบริษทั 
- ส าเนาบตัรพนกังานบริษทั
- หนงัสือมอบอ านาจ ประกอบดว้ย ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาหนงัสือเดินทางของผูม้อบอ านาจ 
และส าเนาบตัรประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจ

โดยมีวธีิการลงทะเบียนดังนี้

ระบบจะท าการน าขอ้มูลของบุคคลมาแสดง
ในช่องต่างๆ เพื่อใชใ้นการลงทะเบียน



2. การกรอกข้อมูลบุคคล : ในการยืน่ค าขอขอ้ 1.1 ขอบรรจุคนต่างดา้วและขออนุญาตใหค้รอบครัวเขา้มาในประเทศ
ส านกังานไดน้ าการท างานของระบบ MRZ (Machine Readable Zone) ซ่ึงเป็นการอ่านขอ้มูลบุคคลจากหนา้
หนงัสือเดินทาง เขา้มาเป็นส่วนหน่ึงของการยื่นค าขอระบบ Single Window เพื่อใหผู้ใ้ชบ้ริการมีความสะดวกใน
การกรอกขอ้มูลบุคคลมากข้ึนและลดอตัราการกรอกผดิเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการยืน่ค  าขอขอบรรจุ
คนต่างดา้วและครอบครัว

วธีิการแนบเอกสารขอใหด้ าเนินการดงัน้ี
1. สแกนหนา้หนงัสือเดินทางเฉพาะหนา้แรก (ขอ้มูลบุคคล) ให้ชดัเจนทุกขอ้มูล เพื่อให้ระบบ MRZ ท างาน

ไดย้า่งมีประสิทธิภาพ โดยจะตอ้งเป็นไฟลป์ระเภท JPG และ JPEG ขนาดไฟลไ์ม่เกิน 3MB
2. หลงัจากท่ีแนบหน้าแรกของหนงัสือเดินทางแลว้ ขอ้มูลจะปรากฏให้อตัโนมติั แต่บางสัญชาติ (ฝร่ังเศส, 

ไต้หวนั) จะมีสัญลักษณ์พิเศษซ่ึงผูใ้ช้งานจะต้องกรอกเพิ่มเติม เช่น ขีดกลาง (-), คอมม่า (,) เป็นต้น        
เม่ือตรวจสอบแลว้ขอใหก้ด “ถดัไป”

3. ส าหรับสัญชาติท่ีมีช่ือกลาง เช่น ฟิลิปปินส์ เป็นตน้ ผูใ้ชง้านจะตอ้งกรอกช่อง ช่ือกลาง เพิ่มเติมตามหนงัสือ
เดินทาง เม่ือตรวจสอบแลว้ขอใหก้ด “ถดัไป” จะเขา้สู่หนา้การกรอกขอ้มูลของคนต่างชาติต่อไป

4. ส าหรับคนต่างชาติท่ียื่นบรรจุฯ ในต าแหน่ง MANAGING DIRECTOR ขอให้ตรวจสอบช่ือ-นามสกุล
หลงัจากท่ีระบบ MRZ อ่านขอ้มูล โดยช่ือ-นามสกุลจะต้องตรงกบัทีจ่ดทะเบียนในหนังสือรับรองบริษัท

หมายเหตุ : ในการกรอกขอ้มูลขอวซ่ีารูปแบบ e-Visa ช่ือ-นามสกุลจะตอ้งตรงกบัในหนงัสือเดินทางทุกประการ 
เช่น ขีดกลาง (-) ส าหรับสัญชาติไตห้วนั เป็นตน้ โดยในกรณีช่ือท่ีปรากฏใน e-Visa ไม่ตรงกบัช่ือในหนงัสือเดินทาง   

คนต่างชาติจะไม่สามารถขอรับบรรจุเป็นช่างฯ BOI ได้
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ช่ือ-นามสกุล, วนัเดือนปีเกิด, และสัญชาติ
ระบบจะดึงขอ้มูลมาจากการอ่านขอ้มูลของหนงัสือเดินทาง
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ตัวอย่างการอ่านค่าของระบบ MRZ
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